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Al personale in servizio presso 
        l’I.C. “Coluccio Filocamo” 

Ai genitori/tutori degli alunni 
dell’I.C. “Coluccio Filocamo” 

All’utenza esterna 
dell’I.C. “Coluccio Filocamo” 

Al DSGA 
Sede 

Atti 
Sito web 

 
 
 
Oggetto: Modalità e orari di ricevimento degli uffici di segreteria. 
 
 
Si comunica alle SS.LL. in indirizzo che in virtù dello stato di emergenza sanitaria, prorogato alla 
data del 31/12/2021, l’erogazione del servizio degli uffici di segreteria verrà assicurata a tutti gli 
utenti attraverso le modalità di seguito indicate. 

La segreteria riceverà, preferibilmente per via telefonica/telematica o previo appuntamento da 
concordare con l’applicato dell’area del personale o dell’area alunni, sia in orario antimeridiano che 
pomeridiano, come da prospetto: 

 
Giorni dalle ore alle ore dalle ore  alle ore 
Lunedì 10:30 13:30 15:00 16:30 
Martedì 10:30 13:30  

Mercoledì 10:30 13:30 15:00 16:30 
Giovedì 10:30 13:30   
Venerdì 10:30 13:30   

 
 
Sarà cura del personale di segreteria stabilire se si renderà necessaria la presenza dell’utente 
presso gli uffici. 
 
Si invita, pertanto, l’utenza al rispetto degli orari indicati. Eventuali urgenze fuori dall’orario di 
ricevimento dovranno essere rappresentate e vagliate dal DSGA che valuterà il carattere della 
pratica e la presa in carico dell’urgenza.  
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Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Emanuela Cannistrà 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell'art. 3 c.2 del D.Lgs. n.39/1993 


